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1 体验、注册开通 

卜数 WMS 采用 SAAS 模式为用户提供系统服务，支持直接在线购买注册开通专属的企

业域，开通后即可添加仓库，作业人员，正式使用系统。	

 开通前体验 

用手机微信扫描以下小程序码，即可打开“卜数WMS”小程序：	

	
或者在微信的小程序搜索里搜索“卜数WMS”，也可以找到我们的小程序：	

	
	

打开进入小程序，在登录页选择【微信快速登录】，快速完成登录开始体验。	

	 	

	 	



 

 

 在小程序里开通 

小程序体验完成后，可以进入【个人中心】直接注册开通自己的企业域，参考下面截图，

输入公司单位名称，支付一元即可开通。开通后可以添加自己的仓库、作业人员等信息。	

	 	 	

	 	
开通成功后【个人中心】里多出【我的仓库】，进入开始设置：	

	
	 	



 

 

2 维护基础信息 

基础信息包括仓库、人员、库位、货品等，可以在网页上或小程序里维护。	

 维护仓库 及 人员 

维护包括新建仓库、修改仓库名称、停用启用、维护仓库作业人员等。	

	
可以维护任意多个仓库，每个仓库下再维护自己本仓库的作业人员。如果有多个仓库，

每个仓库下的人员只能看到自己所处仓库的库位、库存、单据等数据。	
	

	 	
	

仓库创建完成后，点【维护人员】，开始维护人员，可以为仓库的每一个作业人员都单

独维护一个账号，默认创建的每个人员都有“作业人员“角色。	

	

可以指定某个人员为「仓库主管」，仓库主管用自己账号登录系统后可以维护自己仓库

的作业人员。	

。	

注：账号一律用手机号	 (登录小程序需要微信绑定的手机号)。	
	 账号创建成功后，员工即可使用自己的账号登录系统开始作业；离职的员工可以停用其

账号。	
	 	



 

 

  维护库位 

库位类型按用途分：	

l 收货区：系统默认创建，作为默认收货库位，通常一个仓库只有一个收货区	

l 发货库位：	

l 存储库位：存储为主	

l 拣选库位：拣选为主	

l 中转库位：用于库内移库作业（上架、拣货、理货等）	

	
手机端小程序里也可以查看、新增库位：	

	 	
	

网页上支持单个新增，及批量导入库位信息。如果有多个仓库，需要指定库位所属仓库

库位维护好后，可以点击【库位条码】按钮，将所有库位的条码打印出来粘贴到库位上，以

便于扫码作业。库位编码要求唯一，不能重复。	

	



 

 

 维护货品 

在小程序里可以直接添加货品信息：	
l 扫描货品上条码；	
l 如果已经有此条码对应的货品，则直接展示详情及库存信息；	
l 如果没有，可以填写货品信息，保存创建；	
l 支持上传货品图片；	
	

	
	

注：批量的商品信息维护可以到电脑端完成，参考下一小节。	
	 	



 

 

2.3.1 在网页里批量维护商品 

基本操作参照下图。货品的编码和条码都要求唯一，不能重复。	

	

2.3.2 手动新增 

如上图依次输入货品详细信息，填写完成后点击保存。点【附件（上传）】可以上传货

品相关的图片介绍、生产许可证等附件信息。	

2.3.3 批量导入 

1. 点击【Excel模板】，下载导入模板文件到本地；	

2. 用 Excel打开编辑，复制自有的货品内容到相应的行列里；	

3. 点【Excel导入】，选中编辑好的 Excel文件，确定导入；	

4. 提示导入成功后，刷新页面即可看到导入的货品清单。	

	

注：导入过程中，如果 Excel 中的货品数据有重复或内容格式异常，系统会提示导入失败，

此时可以下载失败的导入文件查看具体原因。	

 维护货主 

如果是三方仓储，可以维护多个货主信息。按货主维度分开作业，订单、库存都区分货

主。货主信息维护需要在网页上完成。	
	 	



 

 

3 仓储作业 

作业支持 PC端、小程序、手持 PDA多端作业，无论哪一种作业，进入作业界面前都要

先确定当前作业的仓库。如果是仓库的人员登录，则其只能在所属仓库作业。如果是一个仓

储经理，有多个仓库的管理权限，则需要先人为选中一个仓库作为当前作业仓库。	
	

	 	 	
	

所有作业都会记录详细的作业日志，及库存变化流水：	

	 	



 

 

4 入库作业 

1. 选择要入库的库位；	

2. 包装规格默认为 1，如果是整箱入库，则填写箱含量（即包装规格）；	

3. 扫描商品条码，有几件则扫几次；总数量明确也可以直接修改总数量；	

4. 入库时维护此次货品的批次信息：包装、生产日期、批号等；	

5. 点【入库】完成入库作业；	

	 	
	

默认入库库位是收货区，如果指定的入库库位是收货区以外的其它库位，则执行入库时

同时会执行上架作业，即入库+上架一步完成。	
	
以上是无单入库，如果事先有到货通知单（ASN）录入到了系统，则执行有单入库作业，

根据单据明细详情进行扫描验货入库。	
	 	



 

 

5 出库作业 

1. 扫描要出库的货物条码；	

2. 选择可以出库的库存（库位、数量、批次）；	

3. 扫描商品条码，出几件则扫几次；总数量明确也可以直接修改总数量；	

4. 点【出库】完成出库作业；	

	 	
	
以上是无单直接出库，如果事先有订单（Order）录入到了系统，则执行有单出库作业。	
	 	



 

 

6 移库作业 

移库是把货品从一个库位移到另一个库位，通常适用于库内理货作业。移库有两种方式，

整库移库和普通移库。	
	

整库移库步骤：	

1. 扫描起始库位码，系统显示出当前此库位记录的所有库存记录	

2. 如果库存记录和实物数据对不上，则先调整成正确的，参考下一节《库存盘点》；	

3. 下架货品，搬至目的库位，扫描选择目的库位，重新上架完成移库。	

	

普通移库步骤：	

1. 检查起始库位的库存记录和实物数据是否匹配，如对不上先调整，参考下一节《库

存盘点》；	

2. 扫描起始库位码；	

3. 逐个扫描要移库的货品条码；	

4. 下架货品，搬至目的库位，扫描选择目的库位，重新上架完成移库。	
	

	 	
	
	
	 	



 

 

7 库存盘点 

仓库需要定期或不定期对库存进行盘点（静态全盘、局部盘点、动态盘点等），以保证

实物和系统数据保持一致，进而更有效管理库存，及时进行补货、理货，提高库存周转率等。	

 小程序盘点作业 

选择（下拉选择或扫描库位码）要盘点的库位，系统自动带出当前记录的此库位库存信

息，如果于清点数据不符合的，则修改数量进行调整：	

	

l 货品数量多了或少了，则修改数量为正确数量；	

l 如果库位上已经没有此商品，则数量修改为	 0；	

l 如果货品在库位上，但没有记录，则先扫描货品条码，把数量从 0调整正确值；	

l 适合逐个库位进行盘点调整；	
	

	
	
	
	
	



 

 

 PC 端盘点作业 

点击功能菜单【盘点（调整）】，可以看到所有已维护的库存记录，库管人员可以对其进

行盘点调整。盘点前先打印一份盘点单，在盘点过程中，将实际数量先记录在盘点单上，然

后回填到系统中：	

1. 既有库存数量不符的，按盘点后实际数量进行调整；	

2. 新进库存，先点击【添加库存】，选择相应的货品，然后填写该货品新库存的数量、

生产日期、过期日期、批次等信息；	

都完成后，点【保存盘点结果】，完成盘点。	

	

	
	

  



 

 

8 库存查询 

ü 入库时，我们希望知道哪个位置空，相同货品都在什么位置；	

ü 出库时，我们希望知道某个货品都在哪些库位上，分别是多少数量，什么批次；	

ü 盘点时，我们希望知道某个库位上有什么库存，和实物是否匹配；	

ü 不在仓库里，我们也希望随时随地掌握库存情况，合理的安排采购、销售等；	

	 可以说，标准的仓储作业是因，而精准的库存记录就是我们希望得到的结果。卜数WMS

小程序端提供了便捷且详尽的库存查询，助你快速查询库存。	

	 	 	 	 	
	

	 	 	 	 	 	 	


